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pamatl.idzeklu, nemateriilo ieguldiiumu, inventara un kriiumu
lieto5anars un glabi5anas iekS€io kontroli

I. \y'ispiirn-gie jautiij u mi

1. Sie ieksEjie noteil:umi (turpm6k noteikumi) nosaka rIGRS
3l.vidusskolas (turpmiil< - Iestdde) pamathdzeklu, nematerialo ieguldr.jurnu,
inventara un lkrdjumu lieto5amas un glabd5anas iek5€jds kontroles katibu.
Iek5€jie noteikumi neattiecas uz partikas produktu uzskaiti ikdienas €dinasarnai
pirmsskolas izlgh-tibas iestfldes vai internatskolas un uz libliot€ku vajadzftiam
iegdddtajdm grrtmatam.

2. Noteikumos lie'totie tcrmini:
2.1. panrathdzekfi - ilgtr:rmiqa akuvs;, kuru pa5valdlbas iestdde izmanto

funkciju nod.rosinasanai, pakalpojumu sniegsanai, iznomasanai vai
administratlviem noliikiem un paredz lietot ilgdk par vienu gadu, ar iegades
v€rtIbu virs 213 euro trez pievienotas verrllbas nodokfa (interaktr-vas t6feles,
televizori, magnetofoni, datori, printeri, kopEtdji, projektc,ri, m6beles, klavieres
u.c.), ieskaitot ar pirkuma iegdcti saistrtos izclevumus;

2.2. nenaterialiejeguldigumi - ilgternri4a aktrvs, kuru pa5valdibas iestnde
izmanto funkciju nodroiiin65anai un kam niav fiziski taustamas formas. Tars ir
tiesrbas izmantot izgudr,cjumusl, patentus, licences, nomas tiesrbas (piemeram,
datorprogramntras, tiesrbas izmLantot predu z-rmes, licences datorprogrammam
u.c.) ar paredz€to lieto5arras lail:u ilg5ku par vienu gadu, neatkarlgi no td ieg,ades
v€rtrbas;



2.3. lnventars - llsl;ermi+it aktTvs, kas pec savam funkcijam neat5kirasi no
pamathdzekla, bet neatb'ilst parnathdzekfa sdkotn€jds atzrianas kritcrijiem, jo ta
paredzetais lielo5anas laiks nav ilgdks par gadu rruita vertiba nav lielala par 213
euro bez pievienotas v€rtrbas nodokla, ieskaitot ar pirkuma iegadi saistitos
izdevumus, neatkartgi no parcdz€td lieto5emas laika ilgrrrnu un ii.nu, aktrva
vienibas atztsanas vertibas inr,rentara sastdva (tEjkannas, plaukti, galdi, kresli,
tafeles, pulkste4i, macrbu lldzehfi, sporta in,yentdis u.c.);

2.4.l3Qiumi (matrariflli)':.rstermiqa akuvi, kuri parerCz€ti iestddes darhibas
nodro5ina5anai vai atsa'vin65ana.i un tiks izlietoti saimnieciskds darblbas prgc;es6
un kas nav in'ventars llsaimniecrbas materiali (t.sk. remontmateri6li), miicibu
materiali, medikamenti, par;sienamie nrateriali, me'dicr-nas instrumenti,
kancelejas pieclerumi, dcgviela, sm€rvielas, reprezentacij as nollkiem iegdrdiitas
preces' citi maleriali (srniltis, sOklas, stadi, nrelnzeme uc-).

3. Iestacles pamallTdzek,[u, inventara un krdjumu (turpmdk - mate,rialo
vErtTbu) uzskaites un noraksttszrnas k6rtiba tiek veikta saska4a ar RIgas pilsetas
pa5valdibi noteikto kairtrbu, Rlgas domes lzgh-tibas kultnras un sporta
departamenta (turpmdk De:partaments) noradrJumiern un Sajos iekilejos
noteikumos nol,eikto kdrt;Ibu.

4. Iek5c.io noteikumu nr€r[is ir nodlro5inat Iestacles materialo vErtibu
prectzu uzskail.i, saudzrgu glab65anu un saimniecisku pielietojumu, kas lauj
konstatet katra saimnieciskii dar'rjuma sakumLu un izsekot ta norisei Iestdd6.

5. Iestddes vadltd-is ar rikojumu Dosd;k? materiali atbildTgo personu lparIestdd€ iegdd6rtajdm merter:idla.iam vertrbarn, tajd skaitai, par- Rr:gas dgmes
lnformdcijas tehnolo$iju centra (turpmdk - ITC) uzskait€ ersosajam -ut".ial,rl,arn
vertTbam. Rlkoiuma par materiali atbildiga.s personas nroteiksanu apliecinlta
kopija tiek iesniegta Dep'artamenta Finan5u p6rvaldes BuclZeta izpildes noclafas
(turpm6k - BIIV) atbildigajam darbiniekamL Departamenta noteiktaja kartlba,
nkojumu par atbildlgas personas noteiksanu ITC tehnikai iesniedz tT-C

6. Materi6li atbild-rgas prsls6nas prornbDtnes laika Iestades vadrtajs ar
nkojumu noztnte citu m;ateridli atbildigo pe,rsonu. Atsakot pilfit pienakum,us,
rnateriali atbildigds personas n,:rdod viena otrai materialeis ue.tibur, parallstot
iek5Ej6s kustt-bas dokurnentu, k.uru apstiprina Iestades vad-rt6js. Apstiprinlitu
r-rkojuma kopiju un iek5,ej[s kust-rbas dokumentu iesnierlz giN attitdigaliam
darbiniekam, rtliojuma origindlu un iek5€j[s ]kustTbas doku:menta kopiju saglab6
IestddE.

7. Iestadrls materiiilo v€rtrbu novertEsanai, noraksti5anai, pamatl-rdzeklu
un nemateridlo ieguldljunru nodoSanai ekspluatdcijd/ lietosana un likviddcilai, ka
arT transporta tTdzekfa lpateriqa noffnu noteik5anai un odometra radr.igrnu
kontrolei lestadr:s vad-rt6jr; ar n1<.crjumu izveido pastdvr-gi darbojosos komisij' ne
ntazak ka trTs cilvEku sast6va, neieklaujol: tajd par materiatula. vertiSaim
atbildlgds persc)nas. Kornisijas uzdevums iLr iepaz-rties ar materialo vertilbu
tehnisko dokurrrentaciju, veikt rnaterialo vertrbu apskati daba, noskaidrot run



dokumentet nraterialo v€rtrbu uzskaites v€rtTbas izmai4u vai norakstisanas
konkr€tos iemt:slus, flol/€rtet tos atbilsto5i to patiesai vertibai, sagatavot un ngdot
apstiprin65anai iestadtlr; vadltdjam norakitrsanas, parstrades, likvidosanas,
ekspluatacija/ lietoSana nodo5;anas aktus, materialo v€ntrbu sabojdsanas vaiiztflikuma gad{iumE noskaidrot personas , kas ir atbildigas par nttikus6, un
apstaklusun iesniegt priek5likurrrus iestades 'rrad-rtajam vai ta pilnvarotai pers6nai
probl€mas risirra5anai u.rr hdzeklu atgiisanai.

II. Materiilo v€rtlbu iegiide, uznemsana uzskait€
8. Materillo v€rt1bu ieg6di Iestdde veic saska4a. ar Iestades budZeta

iepldnotajiem finanSu lidzekliem, iesniedz:ot predu iegddes priek5apmaksas
r€Sinu vai r€[inu par predu sanemsanu (predu piigades Aotuments) (sajata,vcrjot
'dienesta atzTmi ieg6des attaisnojuma dokum,lnt uJt uiapus€, taja noiaai precrzu
predu izlietojuma mcr[i) samaksas veik5anai BIN atbildrgajam darbiniekam
kldtien€ vai elektronisk6 versijli (metar€[<ini). Iestddes attaisnoiuma dokurrrentu
iesnieg5anu De:partaffi€flttt veir: tikai ar ler;tades vad-rtdja nkojumu nozlmeta
persona.

9. Materidlo v€rtlbu iegiides attaisncrjuma dokumentu kopijas Iest6r1es
materidli atbildrga persona saglaba Iestdd€ 2 gadus.

10. Ja kriijumus (materi:ilus) uzreiz p€c iegddes izsniedz darbiniekiem
vai audzEk4ienr lieto5anai, tos noraksta izdevumoi to iegddes diend (iz4emot
specifiskos medikamentus, rernontmateridlus Ekas vai iltpur kosmciiskajam
remontam, kurinamo un sm€rvielas), sagatavojot dienesta atzTmi kr6jurnu
iegddes attaisrrojuma dokumenta (pavad:zrmei, rel,<ina vai cita saistjbu
clokumenta) otra pusE. 'fajd nordda precrztr predu iziiet,rjuma mErlfi (kuram
clarbiniekam izsniegts, kadam vajadzibam u.tml.) un ru.rnu, ka an apstiprina So
materialu noral:str5anu lzdewmos. To paraksta Iestddes vadltdjs un iesta4es
materiali atbildig6 persona, norddot amatar nosaukumu, vardu, uzvarduL un
akcepte5anas datumu. Jaievero, l<a datumam, kura akcepte norakstrsanu, jaatbilst
iegddes attaisncrjuma dolcurnenlla noradTto predu iegades datumam (datumam,
kuru iegddes a.ttaisnojurna dokumenta norada sa4€m€js, apstiprinot prr;ces
sa4emSanu). Dienesta atzl|mi par krljumu norakstrsanu sagatavo Iestiicles
materiili atbildigd persona. Iegddes dokumerLtu iesniedz BltN.

1l - Darbinieki, kuri ir sar,remuSi materialus (kancelejas precL's,
mazgajamos hdzeklus, saimniectbas preces, remontmaterialus, medikamentus,
pErsienamos merterialus, u.c.) licto5anai, apstiprina to sa4em5anu ar pa5ror:lgu
parakstu BIN ie:sniegtd krdjumu iegades dol,lumenta kopijas otra pus€ (vai arT
Iestdd€ var tikt ieviesta u:zskaite atbilsto5i 5o noteikumu I pielikuma noteikt.a_iai
frrrmai), kopiju r;aglaba le,stide.

12. GadTjuma, kadl samal<sa par krdjurmu (materialu) iegadi tiek veikta
sagatavojot elel<tronisku relinu (metarE[inu), un ja krajumi ir jinoraksta
izderumos to iegades diend, atz'.imi par nora,ksu5anu ir jasagatavo metar€l."Lina
sadalE ,,uzdevumu detalas" loga ,,piezTmes". Darbiniik.i, kuri ir saf€mursi



attieclg6s mate:rialas verlrbas, alrstiprina 5o frrktu noteikumu l l.punktd noteiktajd
kartiba predu piegrdes rcokumenta otra puse., to saglaba lestdd€.

13. Iegiiddjoties m5cibu materifllurs - macrbu grdmatas, metodisko
literatlru un clailliterattiru (fa iestrdE nav akredit€tar bibliotekas), Iesrades
:materiali atbildTgd persona sagatavo atlbilsto5u dienesta atztmi iegddes
dokumenta ott'a puse, iesnieclz to BIN atbildTgajam darbiniekam. MZicibu
rmaterialus nodod lietotlijam (lestddes metodil;im vai pedagogam). Nodlodot
'lietotdjam, lietotljs iega.cles dokumenta kopijas otra puse pasroclgi parakst6s par
sanemSanu un nodro5ina sanemto materialu pielietoSanu, siglaba5anl un
r,rzskaiti atbilsto5i Iestades noteiktiem nornratrviem regulejumiem lskolam un
pirmsskolas iz,gl1ttbas i,estad€,n - atbilstoii Ministru kabineta 1g.10.2,015.
noteikumu Nr. 779 ,,Noteikumi par vispariijas izglttTbas iestaiu pedagoiTiska
J?rocesa organi:rEianai nepiecie,{amo obligat,c dokumentaciu,' 2. un 3. pinktam,
pirmsskolas izglttTbas ie'statlEm * atbilstoii L)epqyysmenta 20.0g.20l2. rtko1u,ma
lYr.I680 ,, Par obligatct dakuntentaciju Rlgas pilsetas p,aivaldTbas izglttllbas
ii,estdd€s, kas tsteno pirm,sskolas' izgllttbas programmas,, ptjslilcuma 44.pinktam
tt.c./.

14. Ja tiiek iegdddti medikamenti un pdrsienamie materiali, Iestd4es
vadlt6js ar rillojumu nosaka arstniecrbasi personu, kas ir atbildTga par
medikamentu run pdrsienamd materiSla iegadi, uzglabasanu, uzskiiti un
iznrcind5anu. ll.zglltTbas ,iestaiu medictnas kabineti, kas registreti drstnieclbos
iestaiu registra, medikantentus tlegddajas, targlabd, izlieto, uzskaita un iznl,ci,na
atbilstoii Minis'tru kabineta 27.03.2007. noteikumu Nr. 220 ,,Zdlu 

iegades,
uzglabaianas, izlietosanas, uz;rkaites un iitnlcinaianas karttba arstnieclbas
iestddes un socialds oprupes institilcijA:/. Arstniecrbas iestaZu registra
neregistretajos mediclnas kabirretos iegddatos medikamentus un parsieninrno
materialu izliet:o un u:zskaitzr atbilsto5i arstniecrbas personas veiktajiem
ierakstiem ambulatoraj5i Zurniile. Medikanrentus un par:iienamos materieilus,
k.urus izsniedz lieto5ana medir:Tnas personialam, to iegades diena, noraksta
izdevumos, sagtttavojot arftiecrgu Iestades vaclrtaja, materiali atbildlgds personLas
un atbildlgds arstniecibas personas parakstr-tu dienesta atzimi iegiidles
attaisnojuma dc,kumenta otrd puse, kurd nordda k6dam ;m€r\im tie izsniegti
lieto5ana un apritiprina noraksti5anu izdevumos. Iegades dokumentu iesnjiedz
BIN atbild-rgajam darbiniekam, kopiju sap;labd lest6d€. Denguma termiqu
zaud€juSos medikamentus un medicrnisko apnkojumu izslEdz no uzskaitesi un
izrucina atbilstorii Departermenta noslEgtajam hgumam par brstamo mediclnisko
atkritumu, kas nrdusies r,'eselTbari apr[pes procesa savaksanu un izvesanu.

15. Ja Iest6de izglTubas, kultfiras vai sporta pasdkumu organize5an.ai
iegddljas reprezentEcijas preces un materialus (kifiju,, cukurul cepumus,
kli4geri, konfelctes, t-krcklus, lietussargus, pildspalvas, somas, ,"klarrru,
bukletus, suvent-rus, meda.fas, goda zrmes, kaususo diplomus un citas balvas) gn
tds tiek iegader; dien6 izsniegtas lieto5an6. atbildTgajiern darbiniekiem vai



pasakuma dalibniekiem, tad iegddes attaisncjuma dokumenta otrd pus€ sagatavo
Iestddes vadltdja un materiali efbild-rgas personas parakstTtu dieneita atz;ni par
norakstrSanu izdevumos, kurti preclzi norrada summu, izlietojuma mcr[i -
pasakuma nosaukumu un norjises datumu un pievieno apstiprindtu lest6des
rlkojuma koprju par attiecigd pasakuma oiganizcsanu. ju, iegdd6.jioties
reprezentacijas preces, tiek veikta priek5apmaksa, tad rikojuma t6pila tiet<
pievienota priek5apmaksias r€[<i rnam.

16. Iegadajoties z:iedus, itiedu puS(us, grimatas un citas preces sveikrlanai
noztmlgas dartrinieku jubilejds, prezentacijtis, svinTgos pasakumos (piemG:ram,
audzEk4u sveildanai skolu izlaiidumos), kd ari dalibai b-cru ceremon-i;a, u.n tos
norakstot' iegarles attairnrojuma dokumenta rctra puse sagatavo Iestades vaclit6ja
un atbildlgds personas p,arakstil.u dienesta attrmi par rcprezentacijas mate,rialu
izsniegSanu un noraksttsanu, kurd precr zi nordda.u--u un izlietojuma mer\i -
pasakuma nosa.ukumu, t'ietu url laiku. Predu iegddes dokumentu iesniedz BIN
ratbildrgajam darbiniekanr Atbilcl-rgie darbinir:ki, Luri ir sa4remusi reprezentdcijas
rnateridlus lietosanai, apstiprir':ra to sanenrsanu ar pasroclgu parakstu BIN
iiesniegtd predu iegddes diokume;nta kopijas otra puse, to saglaba Iestadc.

l7 - Ja Ierstade bez: atlrdzzrbas sa4em kdjumus (materi6lus) no valsts un
pa5valdibu iestdd€m (niemeram, no Lat'rieSu valodas agentfiras sa4emti
informatTvi izglnojo5i materiali u.c.), iegdder; attaisnojuma dokumenta otra puse
(nodo5anas-pierlemsanas akta, rEfina par p,redu piegOdi u.c.) tiek sagatavota
attieclga dienesta atzrme par to izsnieg5anu lieto5ana, precTzi noradot ,1,rr,-u,
izsnieg5anas milrki un apstiprinLot norakstrsarnu izdevumos, iegades dokunrents
tiek iesniegts l3IN atbildigajarn darbiniekerm, dokumenta kopijas otra ;pgseatbildlgie darbinieki pa5rocrgi parakstas par materidlo vcrtTbu sa4emsanu, to
saglabd IestddE.

18. Iegadajoties inventiiru, Iestades atbildlgais darbinieks re$istre to
inventara uzsktrites grdnrata serskaqra ar Dr:partamenta 016.ll .2013. r-rkojurna
Nr.I920-rs ,,Pal'metodishajiem norddr.iumiem krdjumu un. inventara uzskaitrli"
(turpmSk - Departamenta nko.iums Nr.l920-rs) 3.pielikuma noteikto fonrru,
noradot katrai 'vienlbai inventara numuru. lnventara uzskaites gramatu gla.bd
kopa ar telpas ittventara urzskaites sarakstiem saska46 ar lie,tu nomenklatflru,

19. Ja inventaru uzreizpEc iegddes izsniedz darbinie.kiem vai audzek4Ligm
lietoSanai, tE r'€rtlbu noraksta izdevumos iegades dien6, turpinot uzskaiti
daudzuma vienibas. Iestzides mat.eriali atbildigd persona sagatavo dienesta afiurmi
iegddes attaisnojuma d,okumernta (pavadz:rmes, r€lfina vai cita saistibu
dokumenta) otra. pusO. Taja norada darljuma summu, darbinieku, kuram izsniegts
inventars un/ vai ta atralamds vietu, izmanto5anas m€rl,<i un apstiprina inventdra
veftlbas norakslr3anu izdevumos, turpinot tii uzskaiti daudzuma vienTbas. 'fo
paraksta Iestades vadr-tEfs un materiali atbildiga persona, noradot antata
nosaukumu, vdrdu, uzvandu un akcept€Sanas datumu, predu iegddes dokumentu
iesniedz BIN atbildTgajanr darbiniekam. Darbinieki, kuri ir: sa4emuSi inventaru
lieto5anai, apstiPrina to sagemsanu ar pa5roclg;u parakstu BI.N iesniegt6 inventd.ra



iegddes dokurmenta k.opiias otra puse, ro saglaba lestad€. /par lestades
paidarbtbas kolektTvu ti:rpu izsniegianu audz\kryiem, liet,tianas un uzture;ianas
noteikumiem, ttcd arr nocloi;anu atpakal lestiide var izstrdctat papitdus detalizEtu
procesa aprakstu atbilt;to'ii iojos noteikur,nos noteiktajoi inientara uzska,ites
kartrbai/.

20' Saska45 ar ItD iek5ejo noteikumu Nr.26 48. punktu S6das inve,ntara
kategorijas ir norakst?tmas izrJevumos iegddes diena, neturpinot to uzskaiti
daudzuma vienrbEs: kalkulatoi:i, pagarina;Ui, kajslaul,<i, pap-rrgrozi, atkritumu
kastes (iz4emc,t kontein,erus), lrauki (kuri nav iegaaati sabiedriskas edinaiianas
pakalpojumu sniegsanai), pul;u podi (m6la un plistmasas), kastes pulfupodiem
un pu\u stadrianai, vii:zes, visu veidu slo,tas un birstes, liekst<eres, lapstas,
grabekfi. ddrza Sleres, spaiqi un lejkannas, saimnieciskie instrumenti, kuri nav
paredzeti mdcibu procesa nodroSindsanai, kastes darbarTku, instrumentu,
materialu uzglabS5anai. h-mes pistoles, skr[vgrieZi, knaibles, rokas za$i, cirvji,
dmuri, llme4rdiii, linedlil un merlentes, galdnieirbas st[reqi un koka spieldes. naZi
(galdniecibas, model€Sanas u.l.ml. vajadzlbdm), (elles un Spaktefa lapsiqras,
lbndindjuma zTmes (pierneram,, ,,uzmanlbu. - slidens"), pumpji bu-ba* un'velosip€du ritt:4iem (;ii4emot gaisa kornpresorus), treniqru- un peldeianas
inventars (bunrbas, lecamauklas, hanteles, kajsargi, tcalu un roku'mansetes,
elast-rgie stieqri, pleznas, sporta n[jas, kiias, svilpes).

21. Miksto invenrtaru, kuru tiillteji pEc iegddes nodod darbiniekam vai
audzeknim' kulu nav pareclzetsl sanemt atpaka!, ka ari nav paredzets to l,€l6k
nodot citam drubiniekarn (piem€ram, sporta apg€rbs un apavi intern6tskolu
audzek4iem, specialie terpi - halati, cepures rnedicinas un v'irtuves darbiniekiem,
darba virsjakasr, apavi setniekiem u.c.), noraksta izdel,umos, neturpinot ta
uzskaiti daudzuma vienitas, sap;atavojot aktu par inventara izsnieg5anu saskerna
ar RD iekSEjo rtoteikurntr Nr.2(, 8. pielikumu. Aktu iesniedz BIN atbildrgljam
darbiniekam, kopiju saglaba Iestdde.

22. Yelas (palagur, virs;ralagu, spilvendr6nu, dviefu, virtuves speciiilo
t€rpu u.c.) maiqru Iestade veic saska4a ar metodiskajiem norddr.jumiern, llas
apstiprindti ar Departamenta rTliojuma Nr.li)20-rs 32. un 33. pun*ktu un 4. un
5.pielikumu, dokumenturs sagJabd Iestdd€. BIN atbildigajam darbiniejkam
neiesniedz.

23. Iestdrles darbirrieki, lcuri ir sa4€mu5i inventiiru vai pamathdzekli
lieto5anai, saska4a ar Departame,nta rTkojuma Nr.l920-rs 6. pielikumu apstiprina
to sa4em5anu ar pa5roclgu parakstu attiecrgas telpas inventara uzskaites saral:sta,
kas sast6dlts divos eksemlllaros. Viens eksemplars glabajas pie Iestddes mate.riali
atbild-rgas personas, otrs eksemplIrs - attiecigajalelpa. Gadljum4 ja Iestzides
telpu darba vajadzlbdm iz,manto divi vai vairtik OarUinieti, unkatram no tiem ir
telpas atsl€ga, attiecTgas telpas inventara uzslkaites sarakstu paraksta visi tenpas
lietot6ji. Par ma1:eridlajdm vertlbilm, kuras atrodas aktu zalc,iporta zale vai c,it6s
telpas, kuras ir brlvi pieejamas audz€kqiem vai Iestades darbiniekiem, ir
atbildlga Iestade s materiit li atbikllgd persona.



24. leg?;idAjoties un nod odot lietoSand pamatl-rdzekf us un nemateriiilos
ieguld-rjumus, Iestiides, rnateriali atbildT6;a persona registr€ tos inventara
uzskaites granrata, noriidot katrai vienTbai. inventara numuru, datus ieg6stot
RDVIS moduh UDV sada!6 ,,Ilgtermir,ra ieguld-rjumi" pec tam, kad ieg?ides
dokuments ir iesniegts BIN un attiecrgais pamatl-rdzeilis vai nematerialais
ieguldr.jums ir uz4emts lest6des grdmatuedibas uzskaitE.

25. Nodlodot lietoSana nemateriiilo rieguldrjumu, Iestdde sagatavo aktu
par nemateriald ieguldrjuma nodo5anu lir:toSan6 saskaqrd ar Rrgas pi]s€tas
izpilddirektora I 0. | | .2014 . iekri€j o noteikunru Nr. I 6 ,,Rrgas pilsetas pa5val djbas
nematerialo ie,guldr.iumu uzsk.aites kartiber" L pielikurnu, to iesniedz IIIN
atbildrgaj am darbiniekzun, kopiju saglabd IestEdE hdz norakstrsanai.

26. Ntldodot lieto5an6 pamathdzeklus, lestdde sagatavo aktu
(2.pielikums) par pamatlidzehlu nodo5anu ekspluatdcija, to iesniedz []IN
atbildlgajam d:rbiniekarn, kopiju saglabd Ie stdd€ lTdz norakstrsanai.

27. Ga<l-rjumos, .ja Ieslade ieg6dEjas ar inform€icijas tehnologijru un
telekomunikdciju saistTtas matr:rialas vErtlbas (IT tehniku) un uz predu iegades
dokumenta par preiu sarytemianu ir parakstljies ITC atbildtgais darbinieks,lT
tehnika netiek trzskaitrta kd Iestldes inventars vai pamathclzekli, So uzskaiti veic
ITC. Ar lestddcs rikojunru noteiktai materiali atbildr-gai personai ir jdsastdda Ga
atsevi5l;u saralKstu) ITC lieto.jamo inventiira uzskaites gramatu saskana ar
Departamenta nkojuma Nr. l920-rs 3. pielikumu, piezrm€s noradot .,ITC'tpa5ums". Inventdra rurrlrurus Ilf tehnikai pie5lir ITC. IT tehnikas pdrvieto5anas,
.remonta, norakstT5anas, utilizar:ijas u.c. jautdjumos lestacles materiali atbild-rga
persona v€r5as ITC Pallttzlbas dienesta.

28. D5viniijumi (ziedrrjumi) tiek pie4emti saskilqa ar metodiskaljiem
noradrjumiem, kas apstiprindtr ar Departa,menta nkojurnu Nr.1920-rs urn ar
Departamenta 25.1 0.2013. rlkcrjumu Nr. l8'/3,,par norachjumiem davinajumu
(ziedojumu) pirlr,remsanai". Ja ddvin6tds (ziedotas) materi6l6s vertibas tulrrt pec
sa4em5anas tirlk i75nis:gtas lieto5ana, davinajuma (ziedojuma) nodoSarnas
pie4emSanas ekta otrii puse tiek sagatavota Iestadesi materidli atbil,dlg6
darbinieka un Iestades l,adTtaja parakst-rta attiecrga dienesta attrme par
norakstr5anu vaLi uz4emsanu uz;kait€ (sa4enrtajiem materidliem un inventaraim)
vai sagatavots akts par pamatlTdzekfa norlo5anu ekspluatacija, ko kopd ar
nodo5anas - pirlnemsanas aktu iesniedz BIN atbildigajam darbiniekam, ko,pijas
saglaba IestddE,

29. Ja Iestade no iegdddtajiem krdjumiem (materidliem) izgatelo
inventdru, pienreram, iep€rk audumu un lzgatavo aizkarus vai tautasterpus,
iepErk kokmateriSlus un furnit[ru un izgatav'o mebeles, tiek sagatavots akts par
materidlu pdrstrddi saska4d ar RD iek5€jo noteikumu Nr.26 4. pielikumu, to
iesniedz BIN atbildTgajam darbiniekam, kopiju saglabd lestad€, ka an veic
attiecrgus ierakr;tus inventara uz;skaites gramata.



30. Delryielu Iestdde iegdd6jas tikai gadrjuma, ja Iesrades uzskait€ ir
transporta hdzleklis, zales plarvEjs, mauriqra traktors vai cita tehnika, kuras
darbibai nepie:ciesama degvie'la, vai gad1iumS, kad ir noslegts lrgumri par
transporta vai tehnikas nomu ar nosacTjumiem, ka Iestade nodrosina t *rp".tu
lidzekli vai tehnikas vienrbu ar degvielu lietosan6s laik6.

3l.Degvielas uizskaiti veic, piesaistot noteiktu degvielas daudizumu
konkr€tam transporta litlzeklinr vai tehnikar; vienrbai. Transporta hdzeklirn vai
tehnikas vienillai tiek r:roteikta degvielas pateri4a noffna saska4a ar raiotdja
noteiktajiem clatiem vai veicot testa braucienu un irr lestades r-rkoiumu
apstiprindtai liomisijaiL sagatavojot aktu par degvielas patEriqra norTnas
noteik5anu trarsporta llidzeklirn/ tehnikas .yienibai (iaska4a ar Departamenta
05'05.2012. rikojumu Nr:.798-rs ,,Par Rrgas domes lzgllubai, kult[ras un sporta
departamentd ttn td padotibas iestad€s deg'vielar unkuit"i lietojamo veicllapu
formu apstiprinaSanu" t[1urpm6.k - Departanrenta rlkojums Nr.Zlt; un Iestddes
rnkojumu par pilteri4a norrnas noteikSanu

32. Degrrielas izlieto.juma uzskaitei, krcntrolei un no.rakstrsanai ar Iest.ades
dkojumu note:iktais atlbildTgais darbinielks sagatavo transporta lldzekla
celazrmes/ marSruta lapas un aktu par izliertotds digvielas norakstrsanu spc,rta
motocikliem, l6les pftivEjiem, maurina tr'aktoriem un citai tehnikai, kurai
flpnieciski nav paredzetsr spidolnetrs saska4Ziar Departamenta rrkojumu Nr.79g.
l.egDtos datus iekfauj kopsavil,kuma atskaitE par degvielas izlieiojumu, kuru
s;agatavo vienu reizi menesr saskaqa at: RD ieks€jo noteikumu Nr,,26
il.pielikumu.

33. Vierru reizi ceturksnr ar Iestades nkojumu apstiprinata komisrija
plrbauda transporta lldzekfa odometra rad-rjurnu atbilstibu c:ilatrmcnorddr-taiiem
clatiem un sagatravo aktu par odometra r6d-rjunniem dienesta transporta lTdzek:liem
un citam tehnil<as vienilbarn saskana ar Departamenta 30.09.2013. lkojrurnu
Nr.l705-rs ,,Pal'radr.iumu. kontnrli". Veicot transporta lldzekfa tehnisko aps,k:rti,
sa4emto transporta lldzellla valsts tehnisk6s apskates protokolu Iest6de iesnie,dz
IIIN atbildTgajerm darbiniekam kop6 ar nor€finu dokurnentu par tehnisk:as
apskates pakalp ojup4 g4{l€r'san u, kopiju sag labd Iest6d€.

34. sagatavoto kopsavil,kumu, celazimes/ marsruta lapas un aktu ;rardegvielas izlietojumu l.ehnikas vienibam, kuram nav spidometrs, kopzi ar
pdr€jiem attaisnojuma clokume:ntiem ('aktiem, rrkojumu kopijdm u.c.) lldz
nakamd menesa l4.datumam ies,niedz BIN atbildTgajam darbiniekam, nkojunnu
origindlus un dokumentu kopijar; saglaba IestddE.

35. Matrlrialo v€rrtibu piirvieto5anu starp Iestild€m apstiprina ar
nodo5anas - pie:lemSanas aktu saska4a ar t)epa6amenta n-kojuma Ni.l92,0-rs
l.pielikumu, to iesniedz EfIN atbildTgajam dar:biniekam, kopijusaglaba iestdde.

36. Materialo v€rtibu pan'ieto5anu Iestades ietuaros veic, pamatojoties ruz
krajumu vai in',zentdra iek5Ejds kustrbas dokumentu saska4a ar RD iek5€jo



noteikumu Nr-26 5. pielikunLu, dokumentu par pamatlidzekfu pdrvieto5anu
iesniedz BIN atbildrgajarm darbiniekam, kopiju sagiaba Iest6d€, doiumenru par
inventara pdrvrietosanu IIIN neiiesniedz, to srrylaba Iestadc.

37. Iestiides darbiinieku personiskas rnantas, ka arT maclbu procesa :radrti
prieksmeti (glerznas, miil<slas darbi), kuri paliek Iestade, t,iek uzskaifiti atservi5(i
no Iestades uzrikait€ eso5ajam materi6laj6m v€rtibdm attiecrgas telpas inventara
uzskaites saraksta saska4a ar trepartamenta nkojuma Nr. tgZO-rs b. pielikumu,
piezrmEs noradot ,,pers,onlga manta, lietotdja vards, uzv6rds" vai ..miic:rbu
procesd radrts priek5mets, nodarbTbu nosauk ums',.

III. Mrteriiilo v€rtlbu noraksflana

38. Ja kriliumus (materiElus) uzreiz: p€c iegades izsniedz darbinie.kiem
vai audzEk4ienr lieto5anili, tos noraksta izdevumos to iegiides diena, saskaqrzi ar
r5o noteikumu 1,0. un I lt. punktu, ka arl ievOrojot metodiskos noradr.jumus, kas
rapstiprinati ar l)epartamenta rrl,:ojumu Nr. I 9,20-rs.

3 9. Kuri.nlmo, smOrvielas un remontnraterialus kosrn€tiskajam remontam
noraksta izdevtrmos tikai tad, lcad tie ir faktiski izlietoti, sagatavojot akru par
krdjumu noraksit-tSanu saskana ar RD iek5€jo noteikumu Nr.26 2. pielikumu, to
iiesniedz BIN albild-rgajzun darbriniekam, kopiju saglabd lest6d€.

40' Tuqrmdkds clarbibas nodro5indsanai neizmarrtojamu, novecojju5u,
gr0ti realizejanLu vai bojdtu inl'entflru noralksta, materidli aibitOigalai personai
sagatavojot aktu par inl'entara ttorakstT5anu, kura nordda norakstrsanas-ienreslu
un likvid6cijas veidu, to paraksta ar Iestades rrkojumu apstiprinata komisija, un
materiali atbildlgd persona un aprstiprina iestades vadit6js (FiD iek5ejo noteikumu
Nr. 26 7. pielikums), iesttides materidli atbildlga persona izdara atnmi ltar
noraksU5anu irLventdra uzskaites grdmat6. Aktu iesnieclz BIN atbildr-gtrjam
clarbiniekam, kopiiu saglaba IestEdE.

4l - Iestlide noral<sta pamatlidzekfus un nemateridlos ieguldr.jumus
gadljumos. kad no parnatlldzekla lieto5aners vai atsavirrasanas nakotn€ nav
gaiddmi saimnirlciskie ieguvumi, jo beidzies pamathdzekla lieto5anas laiks rrai
pamatlldzeklis ;ir mordlii novecojis, tam ir bojdjumi, kas padara pamathdz:ekli
ekspluat6cijai nrldeflgu, urn tdlak .a t6, izmantoilana nav iespelama (nepieciesama)
l'ai ir ekonomir;ki neizdrlviga, neatkarrgi no atliku5ls vertibas. Lemumu par
pamatlldzeklu un nemateriElo ieguldijumu norakstr5anu pie4em ar Iestiides
vad-rtdja rrkojunru izveido,ta komLisija saska4a ar so noteikumu 7. punktu.

42. Norakstot (likvidEj,ct) iekdrtas un maSr-nas., transporthdzek.lus,
elektriskas un elektroniskas iences un citu tetLniku, ka arr ne[zikas instrumen,tus,
ia likvidcjamam pamatl-rdzeklim ir atlikusr u:rskaites vertrba - Iestade pieaicina
izvert65anai neartkarigu ek.spertu. kas pamato un apstiprina pamatlidzekla t6lZikas
izmanto5anas el.onomisko neizclevrgumu un sastada defekta aktu, kuia iekfa,uj



art nepieciesarna remonta cenas, t.sk. nepier;ie5amajam rezerves daf6m. Defekta
aktu pievieno lramatlidzekf u n'rakstrsanas aktam pielikurnd.

43' Lai pamathdzek lus vai nemateridllos ieguldlj um us izsl€gtu no Iestzidesgrdmatvedrbas uzskait,ss, Iestades materi6li 
- 
atbildig,a p"rrinu sagatavo

pamatlldzeklu noraksttsanas al<tu (3.pielikurms), kur6 tiek noradr-ts likvidiic;ijas
iemesls un komisijas srl€dzietrs, to apstiprina Iestddes vadrtajs, paraksta arIestades vad-rtzlia rrkoju,mu izl'eidota fomi';ija un materiati atuitoiga persona,
pielikumd pievieno defekta aktu.

44' Lihridcjot pamatlld.zeklus vai nematerialos ieguldr.jumus, Iestiidesmateriali atbildigd persona sagatavo pamatlTdzeklu titcviaacijas aktu(4'pielikums), kura tieli nora,cTts likvid€Sdnas veids, to apstiprina Iestades
vadltdjs, parakr;ta ar Iestddes vadr-t6ja rTkoju.mu izveidota komisija un materiali
atbildr-ga persona. Likvidejot tehniku, ti tiek nodota atkritumu utilizdicijas
uz4emumam, lkas 

.sagaJavo al:tu par likvi,dEjamE pamathdzekla pie4em.sanu
vtilizdcijai, to 6r ievi eno I iikvidd. ij as aktam pielikuma.

45. Ja p;amathdzeklis tierk vienlaic-rgi izslEgts no uzskaites un likvidr5ts,
pielaujams sastodTt apvienoto pramatlldzekJa. norafstrsanas un likvid6cijas a.ktu
t:5. pielikums), kura atspog"rlots gan pamatlldzekfa norakstrsanis, gan
l'ikvidacijas fakts (ia nep;iecielams, pievienojot neatkarTga eksperta defekta anktuun utilizdcijas aktu). I'amatlidzekfu vai nematerialo ieguld-4umu defekta,
norakstr5anas' likviddciias un utilizrcijas alrti tiek iesniegti nrN atbildr-g3jam
darbiniekam, to kopijas tiek saglabatas lestade.

46. P€c inventara vai pamatlTdzekla norakstl5anas, materi6li atbildrigr
persona sagatavo attiecrgus ierakstus par inventdra rizsleg5anu inventiira
uzskaites grama.ta un ierakstus p,ar iznemsantr attiecrgo telp,u inientdra uzskaites
sarakstos.

47. Situlicijas, kad Rrgrls domes Ipraiuma departaments (turpmak _
Ipasuma departaments) r'eic renovacijas vai teritorijas lalbiekartosanas darb,us
Iestadei lieto5and un apsaimnieko5and nodotaja neiustarnaja Tpa5umd (Ekiis.
teritorijds) un renovetie/ labiekdrtotie objekti tiek uzr,remtilpasuma departam,errta
uzskaite' Iestacles pienakums ir izvErtEt attiec-rgo Iestiides uzskait€ esioso
pamatlTdzekfu (buvju, iz,trDvju, celinu, laukumu, Logu, rotalu laukumu, lapenu,
SK[r,ru, asfalta pieeju, spo:rta konrpleksu, bask.etbola,-volejbola, sporta laukumru,
fi'otuaru, kdp4u, verandu, bemu maju, pagrabu, brugu, iezogojumu u.c.)
atbilstibu daba, nepiecie5armlbas gadrJum6 veicot So pamatlidzeklulzsleg5ang no
Iestades grdmatvedTbas urzskaites, pamatojoties uz Ipasurna departarienta un
Iestades sagata'oto akhr par groz-rjumiem nekustama Tpasuma nodosanas -pieqemsanas akta' nepielaujot gadljumus, kad vieni un tie pasi pamatlTdzekfi rriek
uzskaiuti gan lestades, gan lpa5uma deperrtamenta pirnatildzeklu sastziva.
Pamatlldzek!u izsleg5arrai, Iest6des materidli atbildiga p".ronu sagatavo
pamathdzeklu norakstT5anas aklu, kura ka likvidacijas iemeslu norada €ka.s/
teritorijas renov€lcijas/ labiekdrtosanas procesu un kuia pielikumd pievieno akta



par grozriumiem nekustama lpasuma nodosanas - pienmsanas akta krcpiju.
Norakstrsanas aktu un akta paigroz,rjumiem kopiju iesniedz BIN atbildrg p.jam
darbiniekam, nLoraksttsanas akt'a [opiju un alita pu. ii-4umiem orginalu saglabd
Iest6d€.

l V. Materiiilo vGrtibu inventarizecija

48' Inventarizdciiu veir;, lai noteiktu lestrdes rpasuma un lietojuma
materidlo vertTbu apjomru dabr un sahdzina ar gramatvedibas datiem saska46 ar
lsur pils€tas izpilddirektora 27.09.2015.iedgiem noteikumiem Nr.l g,,par
inventarizdcij a' veiksa'u Rrgasr pils€tas pasrraldlba',.

49' Gada sl€guma inventarizdciju Iest.ade uzsak saska4a ar Departamenta
izdoto rTkojurnLu ,,Par g;ada sloguma inventarizdcijas veiksanu Rigas dornes
lzglrtTbas, kultrlras un sporta departamenta un t6 padotiba eso5ajal iestades,,
(turpmdk - Departamen,ta rkoj'ms par inventarizacijas veiksanu).

50' Parnatojotiers uz Departamenta rrkojumu par inventariz6cijas
'reiksanu, Iestdrle sagatal'o rTkojumu-par inventarizicijaskomisijas darba grupas
izveido5anu merterialo un nemateriSl-o v€rtib,u (t.sk. no ITC lieiosana sane:mt's
datortehnikas), naudas lTdzekfu, stingrds uzskaites veidlapu, vecaku makrsas
atlikumu (IestzidEs, kuras nelieto uzskaite:i TEDIS) un norofinu personu/
avansieru atlikumu inventariz6cijas veiksanai Iestdd€, iura 

' 
nosaka

inventarizdcijas procesa sakuma un beigu rrerminus, dokumentu iesniegsanas
kdrtibu BIN un citas veicamds darbibas. Inventariracijaskomisijas darba grupas
sastavd neieklauj Iestades marieriali atbildrgds p..ionur, ka arr katru gadu
nomaina invenlarizEt6jusr. Apstiprindtu riko.juma kopiju lest6de iesniedz BIN
atbild-rgajam darrbiniekarr:r Depaftamenta nlojumr pai invent afizdcijasveikilanu
noteiktaj d kartft 16,'koj urna orgi nalu saglabi Iestade.

51. P€c lt:stades itlventarizdcijas sarakritu sa4emsanas no BudZeta izpildles
nodalas inventarizdcijas lkomisiias darba grrlpa noteiktajos termi4os veic .visu
IestSdE faktiski daba esoso materialo vcrtib,u sahdzinasarnu ar gramatvedfu,as
uzskaites datient, atzrmejot konstatEtos datus sarakstos (tajii skaiti, starplbas).

52. KonstatEjot itlventarizlcijas fakta un gramatvedrbas datu at5firibu,
Iestades vad-rt6jrs pie4em l€murnu par veicamajam darblbam, ko noformc ar
atsevis\u rtkojulnu, nordd.ot:52.1. veicamor purakurnus, lai likvidEtu c€loqus un
apstaklus, kas ritda iztr[k.umus, pdrpalikurnur un zaudcjurnus nesaimniecis,kas
ribibas dE!;

52.2. vai ratklato iztrukumu, zudumu summas
personam saskatna ar afl.iecigaji,em normatTvajiem
(kophgumiem);

iekas€;iamas no vainlga-j 6m
aktiem un darba lTgumriem

52. 3. ka 
'orakstdmi 

zaud,Jjumi, ja nav konstatEti vainTgie;
52.4. veic',amos pasrakumurs, lai nov€rstu celor,rus un apstaklus, kas rada

viirtlbu parpaliktrmus ;
52.5. citas noversamas uzskaites un farkta neatbilstlbas.



53' Ja n-kojumE tiek norddrts par nepieciesamrbu izsl€gt attiecTgu
materialo vOrtlbu no uz:skaitesr un/ vai pargrlm atot uz attieclgu iembilan.ces
kontu (zddzibas u.tml,), tieli sagatavots akts (izmantojot inventara vai
pamatlldzekfa noraksttSitnas alltu veidlapas), kuru paraksta lest6des materiialo
v€rtTbu noraksti5anas komisija, materiali atbiildrga peisona un apstiprina Iestades
vadTt6js, norrdot izsle,gsanas iemeslus un turpmak veicamas darbibas,
nepiecie5amTba,s gadljunrd pievienojot izziqars(polidas u.tml.). Ja rikojumri t;iek
nordd-rts par ntrpiecie5amrbu wz4emt uzskaitE attiecrgu materialo vcr6bu, tiek
rsagatavots akl:s par rnateri6lo vErtibu uzlemsanu uzskaite saska4ii ar
lDepartamenta rrkojuma,Nr"l920-rs 2. pielikumu (inventaram - dokumenta otra
pus€ sagatavo dienesta atzlmi par vertibas norakstrsanu, turpinot uzskaiti
daudzuma vienibds, panratlldzeklim - sagatavo ekpluaticijd nodo5anas aktu),
nepiecie5amtbas gadr.jurnrd veicot attiecrgu ierakstu inventzira uzskaites grannata.

54- P€c inventarrizlEcijas procesa beig;dm viens inventariz6cijas saraksta
eksemplars koprf, ar apstiprinatu rlkojuma kilpiju par veicamajam jarbibarn un
aktu tiek iesniegts BIN atbildip;ajam darbiniekam, otrs ek.semplars tiek nodots
Iestades materiali atbildlgajai personai, rrkcrjuma or$indls un akta kopija t.iek
saglabdti Iest6dO.
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